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合作組織
備忘錄
立書人

[地主扶輪社名及／或地區，國名]，「地主贊助者，」 
[國際扶輪社名及／或地區，國名]，「國際贊助者，」 
[合作組織名，國名]，「組織 1」
 [合作組織名，國名]，「組織 2」

1. 主題： 
全球獎助金#[Grant number]，[專案名稱]，[社區]， [國名]，「扶輪獎助金」。

2. 定義
所謂合作組織是指，能夠為獎助金專案提供專業知識、基礎設施、倡導、培訓、教育或其他支援，且具良好聲譽的任何非扶輪組織或學術機構。合作組織必須遵守扶輪基金會規定的報告及稽查事宜，並提供基金會所要求的購買證明及收據。

3. 目的
本備忘錄為執行扶輪基金會資助的專案時，上述各方必須遵守的協議。本備忘錄也可用於與參加本專案的與其他組織 (諸如受益組織、非營利的承包商或政府機構)之間的協議。

4. 共同的目標
為了實現下列的共同目標，所有列於此備忘錄者必須合作： 
[填寫目標]
[填寫目標]
 
5. 地主贊助者的責任 
下列為建議的地主贊助者的責任：
為了支援扶輪獎助金的專案，提供技術上和專業上的協助
提供義工訓練、個人指導和財務審查
指導及協調當地社區的教育與公共關係
要求社區為專案提供支援及資源
接待為支援專案或學習專案而來訪的扶輪社員
管理獎助金資金並支付提供者、供應商或承包商的費用 
與國際贊助者合作，撰寫獎助金專案報告
衡量及評估專案活動
地主贊助者將：
[加添其他責任]
[加添其他責任]

6. 國際贊助者的責任
下列為建議的國際贊助者的責任：
指導及協調社區的教育與公共關係
指導及協調國際性的籌款活動
赴專案執行地提供技術或專業上的支援 
協助地主贊助者執行扶輪的獎助金專案及撰寫報告 
國際贊助者將：
[加添其他責任]
[加添其他責任]

7. 合作組織 1的責任 
下列為建議的合作組織的責任：
為扶輪獎助金專案提供專業知識、基礎設施、倡導、培訓、教育或其他支援
為了取得墊付款的付還，將詳細列舉的費用報表和收據，提交給地主贊助者或國際贊助者
儘量保存所有的紀錄和數據，以將完整的報告提交扶輪基金會
將您所執行的活動及結果，照實且及時的報告給地主贊助者和國際贊助者
衡量及評估專案活動
在扶輪獎助金的資助結束之後，繼續提供財務上或活動上的支援

合作組織 1 將：
[加添其他責任]
[加添其他責任]

8. 合作組織 2將：
下列為建議的合作組織的責任：
為扶輪獎助金專案提供專業知識、基礎設施、倡導、培訓、教育或其他支援
為了取得墊付款的付還，將詳細列舉的費用報表和收據，提交給地主贊助者或國際贊助者
儘量保存所有的紀錄和數據，以將完整的報告提交扶輪基金會
將您所執行的活動及結果，照實且及時的報告給地主贊助者和國際贊助者
衡量及評估專案活動
在扶輪獎助金的資助結束之後，繼續提供財務上或活動上的支援
合作組織2將：
[加添其他責任]
[加添其他責任]

9. 互相的理解
所有關係者同意：
1. 核准的扶輪獎助金資金將撥付給地主贊助者和國際贊助者
地主贊助者和國際贊助者負責管理和控制扶輪獎助金
地主贊助者和國際贊助者必須參與專案的所有階段
地主贊助者和國際贊助者必須各自設立，由至少3名扶輪社員組成的獎助金專案管理委員會來負責管理專案
地主贊助、 國際贊助者及合作組織必須遵守「地區獎助金與全球獎助金的條款與條件」（Terms and Conditions for Rotary Foundation District Grants and Global Grants）。
地主贊助者和國際贊助者必須確認合作組織是有良好的信譽且負責任的組織，且必遵照專案執行國的法律執行活動。
所有的獎助金資金將由地主贊助者或國際贊助者管理，而不得由合作組織管理。
在支付供應商之前，或在付還購買物品的墊付款之前，必須將資金存留在被指定的扶輪獎助金銀行帳戶。
所有支付供應商的款項，或者付還合作組織墊付的款項，都必須有收據、證明付款的發票、證件或書面的同意。
合作組織可捐獻資金給專案，然而, 扶輪基金會對此捐獻不做配合。
合作組織擁有的相關專案的文件，可能由扶輪基金會執行的第三者財務及營運審查。
地主贊助者和國際贊助者，在各自的社或地區的資格認證備忘錄中同意下列事項：
確保所有的獎助金活動，包括將資金從一種貨幣兌換為另一種貨幣，都須遵照當地的法律進行
確保專案遵循扶輪基金會的資金管理措施及專案管理辦法
確保所有參與專案的人士，在執行專案時，都不會有利益衝突或可能被視為有利益衝突的作為
將資金的濫用或管理不善的事實或可能性報告地區 
在財務稽查、獎助金稽查或運作稽查上合作
維持標準帳戶 (包括總帳，所有的收據，付還款的完整紀錄） 
遵照「地區獎助金與全球獎助金的條款與條件」撥付資金
保存透過獎助金活動分發、購入或製作的項目紀錄
開設並管理專為獎助金資金收支用的銀行帳戶 
贊助社或贊助地區必須指定至少2名扶輪社員為簽署人，負責撥付資金
管理資金必須由多人分擔不同的任務，以避免完全由一個人全權管理資金
制定一份書面的轉移計畫，以為改換簽署人時用
保留銀行對帳單，以證實收入和支出的款項
將有關獎助金的文件，保存在社及地區職員都知道且可存取的地方
將有關獎助金的文件保留至少５年，或依照當地法律保留更久

10. 利益衝突
遵照「扶輪基金會地區獎助金與全球獎助金的條款與條件」中的｢為計畫參加者規定的利益衝突條款｣，向輪基金會公開任何實際或被視為的利益衝突。利益衝突的情況包括：扶輪社員為供應商，或者任合作組織的保管委員、理事、高級職員或辦事員。若無法確定是否屬利益衝突，將其潛在可能性公開。
將實際或被視為利益衝突的情況記述於下：
[填寫利益衝突的情況]

11. 修改
有關本備忘錄的修改，必須由關係者同意。在履行更改事項前，必須先將所有備忘錄立書人所同意、簽署並附日期的書面修改提交扶輪基金會，並獲核准。 

12. 聯絡資訊
您的隱私權對國際扶輪及扶輪基金會（統稱「扶輪」）極為重要。您與扶輪分享的個人資訊將限用於扶輪的公式業務（如與扶輪獎助金有關的業務）。個人資訊的收集必須按照「扶輪的隱私政策 」Rotary’s Privacy Policy執行。

13. 授權
各方關係者以簽署於下表示同意本備忘書的條款。
地主贊助者授權：
	簽署及日期
	簽署	日期
	正楷填寫姓名及職位
	姓名（正楷書寫）	職位
	郵寄地址
	郵寄地址
	電話及電子信件
	電話	電子信件：


國際贊助者授權：
	簽署及日期
	簽署	日期
	正楷填寫姓名及職位
	姓名（正楷）	職位
	郵寄地址
	郵寄地址
	電話及電子信件
	電話	電子信件：


合作組織1授權：
	簽署及日期
	簽署	日期
	正楷填寫姓名及職位
	姓名（正楷）	職位
	郵寄地址
	郵寄地址
	電話及電子信件
	電話	電子信件：


合作組織2授權
	簽署及日期
	簽署	日期
	正楷填寫姓名及職位
	姓名（正楷）	職位
	郵寄地址
	郵寄地址
	電話及電子信件
	電話	電子信件：
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